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PROCESSO N2 23000.020536/2020-07

SEI/MEC - 2788626 - Termo de Referéncia

Ministério da Educacao
Esplanada dos Ministérios - MEC, Bloco L - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900
Telefone: - http://www.mec.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa de prestacdo de servicos de agente de integracao para intermediar a realizacdo de estdgio supervisionado remunerado e ndo obrigatério, de estudantes que estejam regularmente matriculados e frequentando cursos de nivel superior, na modalidade graduacdo, em instituicdes de ensino sediadas em Brasilia, ou em instituicdes com sede em outros estados que ofertem cursos na modalidade a distancia, oficialmente reconhecidos
pelo Ministério da Educacao - MEC, vinculados a estrutura de ensino publico ou privado, conforme as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia:
TAXA DE ) )
~ ~ P ADMINISTRACA! TAXA DE ADMINISTRACAO MENSAL MAXIMA | VALOR TOTAL MAXIMO ANUAL
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICAGCAO CATSER | VAGAS D,\:ESESTAGIO VALOR lfNITAcRIg S (RC;)O S ORTO (R$) O ANU
R$
1 Contratag?o de agen.te de integracdo de estagio, visando a prestagdo de servigos continuados de operacionalizagdo do programa de estdgio, incluindo: processo de sele¢do de estudantes, a contratagdo do seguro contra acidentes pessoais, e demais procedimentos relacionados a concessdo e ao auxilio na gestdo de vagas, conforme condigdes, quantidades e exigéncias 15156 75 RS 30,50 RS 2.287,50 RS 27.450,00
estabelecidas neste instrumento.
1.2. O objeto deste termo de referéncia enquadra-se como servico comum, de cardter continuo, para fins do disposto no pardgrafo Unico do art. 12 da Lei n2 10.520, de 2002, no art. 32 do Decreto n2 10.024, de 2019 e na Portaria MEC n2 1.478, de 2014, cabendo licitacdo na modalidade pregao, tipo menor preco, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco unitario.
1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.
1.4. A taxa de administragdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a realizacdo do objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais, as despesas com o recrutamento e sele¢do dos estagiarios, despesas com pagamento do seguro de acidentes pessoais dos estagiarios e toda e qualquer outra despesa decorrente da execugdo do objeto.
1.5. O MEC n3o se obriga a contratar todas as vagas de estdgio acima quantificadas e o preenchimento delas ocorrerd mediante solicitacées, na medida das necessidades do servico. Somente serd efetuado o pagamento da taxa de administracao referente as vagas de estagio com termos de compromisso de estagio vigentes, independentemente do quantitativo de vagas disponiveis.
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. A contratacdo de estagiarios encontra previsao na Lei n2 11.788, de 2008 e na Instrugcdo Normativa n2 213, de 2019, que estabelecem orienta¢des sobre a aceitacao de estagiarios no ambito da Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional, observada a Lei n2 8.666, de 1993.
2.2, Baseando-se na legislacdo supracitada, instituiu-se o Programa de Estagio Supervisionado com o objetivo principal de contribuir para a formacao social, educacional e profissional de estudantes, por meio da vivéncia e experiéncias adquiridas no MEC.
2.3. Apoiando a manutencdo do programa, faz-se necessaria a contratacdo de um agente de integracao, 6rgao ou entidade que seja capaz de prestar servigos continuados de estdgio no ambito do MEC, dando continuidade ao servigo que ja é prestado atualmente, conforme descrito no item 1.5 Andlise da Contratagdo Anterior do Estudo Técnico Preliminar (2788624).
2.4, O papel esperado do agente de integracao é atuar como interlocutor entre a instituicdo de ensino, o estagidrio e o MEC, conferindo dindmica ao Programa de Estagio Supervisionado, a medida que oferecerd cadastro amplo e atualizado de estudantes nas diversas areas de conhecimento, recrutamento dos candidatos as vagas e reducdo das rotinas e procedimentos necessarios a elaboracdo, acompanhamento e encerramento dos termos de compromisso de
estagio.
2.5. Normativos que disciplinam os servicos a serem contratados de acordo com a sua natureza:
e Lein28.078, de 11 de setembro de 1990 - dispSe sobre a protecdo do consumidor e da outras providéncias.
e Lein28.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes - regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.
e Lein210.520, de 7 de julho de 2002 - institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.
e Lein211.788, de 25 de setembro de 2008 - dispde sobre o estagio de estudantes; altera a redacao do art. 428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943, e a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis n? 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o pardgrafo Unico do art. 82 da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 62 da Medida Proviséria n2
2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e dd outras providéncias.
e Lein212.846, de 12 de agosto de 2013 - dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.
e Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, com suas alteragdes - institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n2 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolida¢do das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei n? 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n?
9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.
e Decreto n?7.203, de 4 de junho de 2010 - dispGe sobre a vedacdo do nepotismo no ambito da administracdo publica federal.
e Decreton?7.746, de 5 de junho de 2012 - regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas para a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel nas contratacdes realizadas pela administracao publica federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e institui a Comissao Interministerial de Sustentabilidade na Administracao Publica - CISAP.
e Decreto n?28.538, de 6 de outubro de 2015 que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratacdes publicas de bens, servigcos e obras no ambito da administracdo publica federal.
e Decreto n?29.507, de 21 de setembro de 2018 - dispGe sobre a execugao indireta, mediante contratagao, de servigos da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.
e Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019 - regulamenta a licitacdo, na modalidade pregado, na forma eletrbnica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da administracdo publica federal.
e Instru¢cdo Normativa/SLTI/MPOG n? 1, de 19 de janeiro de 2010 - dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contrata¢do de servigcos ou obras pela Administra¢do Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.
e Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017 - dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execugao indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.
e Instru¢cdo Normativa SEGES/MPOG n? 3, de 26 de abril de 2018 - estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal.
e Instrugdo Normativa n? 213, de 17 de dezembro de 2019 - estabelece orienta¢des sobre a aceita¢do de estagiarios no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.
e Instrucdo Normativa n? 40, de 22 de maio de 2020 - dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.
e Instrucdo Normativa n? 49, de 30 de junho de 2020, que altera a Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017 - dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.
e Instrucdo Normativa n2 73, de 5 de agosto de 2020 da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia - dispGe sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
e Portaria MEC n2 14.787, de 27 de novembro de 2014, publicada no DOU, em 1 de dezembro de 2014 - define todos os servicos considerados de natureza continua que cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, no ambito deste Ministério.
e Portaria MEC n2 120, de 09 de marco de 2016, publicada no DOU, em 10 de margo de 2016 - institui o rito do processo administrativo e de apurac¢do de responsabilidades dos fornecedores no ambito deste Ministério.
3. DA DESCRIGAO DA SOLUGCAO
3.1. A descrig¢do da solugao, conforme item 5 do Estudo Técnico Preliminar da contratagdo (2788624), abrange a prestacao do servigo de agente de integracdo para a operacionalizacdo de processo seletivo e gestdo das vagas de estdgio no ambito do MEC, respeitando a reserva de vagas para portadores de deficiéncia e para minorias étnico-raciais, em consonancia com o previsto na legislagado vigente.
3.1.1. Os agentes de integracdo poderdo atuar em infraestruturas fisicas ou virtuais.
3.2 Cabera ao agente de integracdo:
3.2.1. promover a transi¢cao contratual para a manutencado dos atuais estagidarios de modo que nao haja prejuizo as atividades desenvolvidas nos setores e nem ao processo de aprendizagem dos estudantes;
3.2.2. prestar, na forma de servicos continuos, o atendimento das demandas de abertura de vagas, de contratacdo, renovacdo e desligamento de estagidrios, bem como envio de relatérios e dados especificos, quando solicitado pelo MEC;
3.2.3. comprovar, no momento da Qualificagdao Técnica, que possui parceria de trabalho (convénios firmados) com institui¢cdes de ensino sediadas em Brasilia, ou em instituicdes com sede em outros estados que ofertem cursos na modalidade a distancia, cujos cursos sejam regulados pelo MEC;
3.2.4. promover o recrutamento de estudantes por meio de processo seletivo, cujos critérios serdao estabelecidos pelo MEC no edital de abertura, que devera ser amplamente divulgado;
3.2.5. preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio (termos de compromisso de estagio, termos aditivos, planos de atividades, relatdorios de acompanhamento e avaliagcdo de estagio, dentre outros documentos relacionados ao contrato);
3.2.6. manter canal de comunicacdo fisico e/ou on-line; em espaco condizente, instalado para este fim. A Contratada podera dispor de estrutura fisica, logistica administrativa, operacional e de recursos humanos, em escritdrio presencial ou agéncia de trabalho. Contudo, em se tratando de agéncias virtuais, deve dispor de estruturas logistica administrativa, operacional e de recursos humanos que detenham capacidade de se comprometer com a politica de
insercdo do jovem educando as atividades de estagio no ambiente web.
3.2.7. orientar os estagiarios quanto aos documentos e as providéncias necessarias a efetivacdo do termo de compromisso de estagio, sobre os deveres, os direitos e as obriga¢des;
3.2.8. orientar os estagiarios quanto a apresentacdo pessoal e postura profissional no ambiente de trabalho;
3.2.9. disponibilizar acGes de desenvolvimento (palestras, cursos ou outros eventos educacionais) para os estagiarios, por meio de cronograma de a¢des a ser aprovado pelo MEC;
3.2.10. realizar semestralmente, junto aos supervisores, as avaliagdes de desempenho do estudante na atividade de estagio;
3.2.11. acompanhar junto a instituicdo de ensino a matricula e a frequéncia regular do estudante no curso e encaminhar relatério semestral ao MEC, sendo motivador de cancelamento do estagio o ndo cumprimento de um ou mais dos requisitos citados;
3.2.12. quando do desligamento do estagiario, comunicar a instituicdao de ensino o término do vinculo do estudante com o MEC;
3.2.13. realizar entrevistas de desligamento encaminhando relatério mensal ao MEC;
3.2.14. disponibilizar sistema informatizado, via web, para realizacdo dos tramites administrativos e auxilio na gestdo das vagas de estagio;
3.2.15. manter canais de comunicacgao fisicos ou on-line de modo a atender as demandas das instituicdes de ensino, dos estagiarios e do MEC;
3.2.16. como um dos critérios e praticas de sustentabilidade, empregar esfor¢os no sentido de reduzir ao maximo a utilizacdo de papel e impressdes dos termos de compromisso de estagio, termos aditivos, planos de atividades, relatérios de acompanhamento e avaliacao de estagio, dentre outros documentos relacionados ao contrato. Sempre que viavel, entre as partes envolvidas nas assinaturas destes documentos, os mesmos devem ser em meio eletrénico
e, ou digitalizados, seguindo o padrao do SEI — Sistema Eletronico de Informacgdes e, ou formato PDF-A / pesquisdvel, conforme padrdo AFD — Assentamento Funcional Digital;
3.2.17. apresentar nota fiscal/fatura ao Ministério da Educa¢do com os valores correspondentes discriminados para a liquidacdo das despesas do més em questdo;
3.2.18. promover o ajuste das condicoes de estagio, conforme legislacdo vigente, entre as instituicdes de ensino e o MEC;
3.2.19. contratar em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel com valores de mercado, devendo constar do termo de compromisso de estdgio o respectivo nimero de apdlice e o nome da Seguradora;
3.2.20. atender e orientar o estagiario acidentado e/ou sua familia, no sentido de preparar o processo de reembolso de despesas e/ou recebimento do seguro em caso de acidentes como invalidez parcial ou permanente e em caso de morte do segurado;
3.2.21. tomar todas as demais providéncias pertinentes, de seu encargo e aqui ndo expressamente nomeadas, para assegurar a operacionalizacdo do objeto deste termo de referéncia, segundo os interesses das partes, prévia e reciprocamente ajustados; e
3.2.22. manter a disposicdo da fiscalizacdo a documentagao que comprove a relacdo de estagio sempre que necessario (termo de compromisso de estagio devidamente assinado; certificado individual de seguro de acidentes pessoais; comprovacdo da regularidade da situacdo escolar do estudante; avaliagGes de estdgio e relatdrio - verificacdo da compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de compromisso);

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3262225&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=cb45bd607883040fabafdf410a8dbea31d9bdbfOfb56eecb931ccef0f6516cc6
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5.3.1.

SEI/MEC - 2788626 - Termo de Referéncia

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servico comum, de carater continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Em cumprimento aos requisitos de selecao do fornecedor, a licitante deverd apresentar todos os documentos comprobatdrios de sua habilitacdo técnica e financeira exigidos neste Termo de Referéncia, ou outros que porventura sejam solicitados para comprovacdo da capacidade quanto a execucao dos servicos em carater de diligéncia, nos casos em que nao se resta claro a comprovacao.

QUANTO A MODALIDADE

Pelas razoes colocadas neste Termo de Referéncia e em obediéncia aos ditames legais, demonstrado tratar-se de servico comum, enquadra-se a demanda de licitagdo no Pregdo, em sua forma eletronica, conforme os arts. 12 e 2° da Lei n? 10.520, de 2002 e do Decreto n2 10.024, de 2019.

QUANTO AO TIPO DE LICITACAO

O critério objetivo de selecdo do fornecedor serd o do menor preco global, com a proposta mais vantajosa. As propostas serdao encaminhadas ao pregoeiro para a avaliacdo quanto a exequibilidade, prevista na Lei n2 8.666, de 1993.

DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A empresa vencedora do processo licitatdrio devera manter a transicdo contratual, absorvendo os estagidrios ativos apds a assinatura do contrato, tdo logo seja encerrado o compromisso com a empresa atual, mediante a emissdo de novos termos de compromisso de estdgio e providenciadas as assinaturas por todas as partes.

A transicdo contratual faz-se necessaria de modo a ndo interromper a prestacdo dos servicos nas unidades do MEC e nem prejudicar financeiramente os estagiarios, com a observancia de que a soma do periodo de estagio ndo ultrapasse o limite maximo de 2 (dois) anos, conforme disposto na Lei n2. 11.788, de 2008.

As atividades de estdgio serao executadas nos seguintes enderecos:

Esplanada dos Ministérios - Bloco “L”” — Edificio Sede e Anexos | e Il — Brasilia/DF - CEP: 70.047-900; e
Conselho Nacional de Educagdo - SGAS 607, Lote 50, Asa Sul - Brasilia/DF - CEP: 70.200-670.

A carga horaria a ser cumprida pelo estagidrio sera de 6 (seis) horas didrias / 30 (trinta) horas semanais, em horario compativel com o horario escolar e observando o horério de funcionamento do MEC (dias Uteis, das 7:00 as 20:00).

Complementarmente ao item 3 do Estudo Técnico Preliminar (2788624), sao requisitos necessarios para o atendimento do objeto:

O preenchimento das vagas de estagio ocorrera de acordo com as demandas do MEC, conforme classificacdo em processo seletivo com critérios estabelecidos em edital, devendo este Org3o repassar ao agente de integracio contratado, mensalmente, a quantia referente a taxa de administracdo per capita, na qual estardo inclusos todos o0s custos necessarios a execucdo do objeto, incluindo: despesas administrativas/operacionais, despesas com o

recrutamento e selecdo dos estagiarios, despesas com pagamento do seguro de acidentes pessoais dos estagidrios e toda e qualquer outra despesa decorrente da execucdo do objeto.

5.3.2.
5.3.3.
5.3.4.

53.1.1.

Os servigos serdo aferidos mediante batimento da fatura entregue pela contratada com o relatdrio de estagidrios em folha de pagamento extraido do Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal - SIAPE, bem como pelo cumprimento das demandas e dos prazos estabelecidos em contrato. Somente sera efetuado o pagamento da taxa de administragao referente as bolsas de estagio com termos de compromisso de estagio vigentes,

independentemente do quantitativo de vagas disponiveis.

5.3.1.2.
5.3.1.3.
5.3.1.4.
5.3.1.5.

5.3.4.1.

5.3.5.

6.1.1.

6.2.1.
6.2.2.

6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.
6.3.4.
6.3.5.
6.3.6.
6.3.7.
6.3.8.
6.3.9.

Na selecdo publica de estagiarios, havera reserva de vagas para portadores de deficiéncia e para minorias étnico-raciais, em consonancia com o previsto na legislacdo vigente, sendo de responsabilidade da contratada a avaliacdo dos candidatos inscritos para as cotas.

No caso da contratada ndo conseguir efetivar as proporg¢des legalmente determinadas no item 5.2.1.2, devera informar ao MEC no prazo de 10 dias contados da solicitacao, de forma justificada e por escrito, a impossibilidade de encaminhamento desses candidatos.

A selecdo publica de estagiarios, devera prever o atendimento ao disposto no Decreto n2. 7.203/2010; Simula Vinculante n? 13/STF nos termos do Encarte A - Modelo de Declaragdo de Parentesco (2788646).

O edital de selecao de estagiarios sera elaborado e publicado pela equipe do Programa de Estagio Supervisionado do MEC e operacionalizado pelo agente de integragao, visando garantir a isonomia entre todos os participes e observando o principio da impessoalidade.
O agente de integragdo devera ter capacidade técnica e operacional para realizar as entregas previstas no item 6, que podera ser comprovada mediante a apresentagao de atestado de capacidade técnica fornecido por érgao da administragao publica ou empresas publicas ou privadas, a qual tenha prestado servigos de agente de integragao de estagio com quantitativo de vagas de estagio igual ou superior ao discriminado neste termo.
O agente de integracdo devera possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando a gestdo das vagas de estagio e os tramites administrativos, incluindo a assinatura dos termos de compromisso de estagio e termos aditivos de forma digital.

Ressalta-se que os termos de compromisso de estagio e seus respectivos aditivos sdo documentos que regem a relacio de estagio entre a instituicdo de ensino, o estudante e o MEC, trazendo obrigac8es e imputando responsabilidades a este Orgdo. Desse modo, deverdo conter todos os itens obrigatérios previstos na legislacdo vigente e outros que o MEC julgar pertinentes.

O Encarte B - Modelo de Termo de Compromisso de Estagio (2788659) contempla os itens dispostos anteriormente.

Os servigos deverao ser realizados de acordo com cronograma a ser definido pela equipe do Programa de Estagio Supervisionado e posteriormente a assinatura do contrato.

DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O servico compreende a operacionalizacdo de até 75 (setenta e cinco) vagas de estagio para estudantes de nivel superior, na modalidade graduacao.

Entende-se por operacionalizagdo do estagio, entre outros, os servigos de: recrutamento, sele¢do, contratagao, renovagao, controle, acompanhamento, avaliagao e desligamento do estagiario, além da produgao de relatérios sobre as atividades realizadas.

A execucdo do objeto sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato, na forma que segue:

A empresa vencedora do processo licitatorio devera absorver todos os estagiarios ativos do contrato anterior, em até 10 (dez) dias Uteis, mediante cronograma a ser estabelecido pelo MEC, e sem 6nus a contratante.

Nos 10 (dez) primeiros dias Uteis, ndo havera pagamento devido a absor¢do dos estagiarios prevista no item anterior.

O agente de integracdo devera ser responsavel pelas seguintes entregas:

6.3.10.
6.3.11.
6.3.12.
6.3.13.
6.3.14.
6.3.15.
6.3.16.
6.3.17.
6.3.18.
6.3.19.
6.3.20.
6.3.21.
6.3.22.
6.3.23.
6.3.24.
6.3.25.

6.4.1.
6.4.2.

7.2.1.
7.2.2.

Recrutar candidatos para as vagas, por meio de divulgacdo do edital de sele¢do publicado pelo MEC, incluindo o processo de inscricao dos candidatos;

Realizar processo de sele¢do de estagiario conforme edital de sele¢do publicado pelo MEC, incluindo, se for o caso, a critério da contratante, andlise curricular, aplicacdo e correcdo de provas e/ou outras metodologias de selegdo;
Apurar os resultados de cada etapa do processo seletivo;

Apresentar e gerenciar a lista de classificados em cada fase, considerando os percentuais legais de reservas de vagas de acordo com os critérios estabelecidos em edital de sele¢do;

Administrar a quantidade de vagas de bolsa de estagio, ocupadas e disponiveis, em conjunto com a contratante, apresentando um relatério detalhado mensal dos dados dos estagiarios e seus termos de compromisso de estagio;
Suprir as vagas sempre que solicitado pelo MEC, de acordo com classificacdo e regras do prévio processo seletivo;

Efetivar a contratacdo do estagiario selecionado pela contratante, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da convocac¢do do candidato pré-selecionado, ou em tempo inferior, quando justificadamente, houver urgéncia na requisicao;
Observar se a instituicdo de ensino do estudante escolhido possui autorizacdo de funcionamento e se o curso é reconhecido pelo MEC;

Informar a contratante sobre as exigéncias especificas dos conselhos fiscalizadores profissionais quanto a supervisao de estagio;

Contratar seguro de acidentes pessoais em favor de cada estagidrio, comprovando a contratante que a apdlice é compativel com os valores de mercado;

Verificar a regularidade matricular e de frequéncia de todos os estagiarios, apresentando semestralmente relatério ao MEC da comprovacado dos vinculos dos estagiarios com as respectivas instituicdes de ensino;

Notificar, imediatamente, o MEC acerca de qualquer alteracdo na situacao escolar dos estagidrios, como conclusao, interrup¢ao ou desligamento do curso;

Comunicar, imediatamente, ao MEC caso tome ciéncia de qualquer irregularidade sobre os estagidrios;

Orientar os estagidrios quanto aos documentos e as providéncias necessarias a efetivacdao do termo de compromisso de estagio, sobre os deveres, os direitos e as obrigac¢des;

Orientar os estagiarios quanto a apresentacao pessoal e postura profissional no ambiente de trabalho;

Realizar semestralmente, junto aos supervisores, as avaliacGes de desempenho do estudante na atividade de estagio;

Fornecer declarag¢des solicitadas pelos estagidrios no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

Monitorar o término da vigéncia dos termos de compromisso de estdgio para que a vaga nao fique desprovida;

Comunicar a contratante e ao estagidrio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sobre a previsdao de encerramento da vigéncia do termo de compromisso de estagio para fins de andlise da pertinéncia da renovagao;
Realizar entrevistas de desligamento encaminhando relatério mensal ao MEC;

Realizar os procedimentos de desligamento do estagidrio ao fim da vigéncia dos termos de compromisso de estagio ou quando solicitado;

Comunicar a instituicdo de ensino o término do vinculo do estagio com o MEC, quando do desligamento do estudante;

Disponibilizar acdes de desenvolvimento (palestras, cursos ou outros eventos educacionais) para os estagiarios, por meio de cronograma de a¢ées a ser aprovado pelo MEC;

Disponibilizar sistema informatizado, via web, para realizagdao dos tramites administrativos e auxilio na gestao das vagas de estégio; e

Disponibilizar ambiente web para apoiar o estagiario, quanto a sua data de inicio e documentos necessdarios para a contratagao.

N3o poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consércio, e que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao.

Tal vedacdo deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual, tampouco de grande vulto, ndo sendo necessaria a jun¢do de empresas para sua perfeita execucao, ampliando sobremodo a competitividade do certame.

Conforme entendimentos da Corte de Contas, configura-se a discricionariedade da Administracdo, sem, no entanto, restringir a competitividade, o que ao caso se percebe haja vista o objeto ora contratado ndo possuir como caracteristica servicos tipicos de perfil técnico diferenciado que necessitem a juncdo de empresas para a perfeita e fiel execucdo contratual.

DO MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato, bem como a fiscalizacdo das atividades da empresa a ser contratada, ficardo a cargo do Centro de Formacao e Aperfeicoamento — CEFAP, da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas — CGGP.

Para a correta execucdo dos servicos contratados, o MEC designard um ou mais servidores para atuar como fiscal(is) do contrato, sendo este(s) responsavel(is) pela comunicacdo entre o MEC e a contratada.

A contratada deve designar agente(s) responsavel(is) pela gestdo do contrato, na figura de preposto(s), possibilitando a contratante acesso a profissional capacitado, conhecedor do contrato firmado e responsavel por esclarecer duvidas e receber demandas quanto a execucao e fiscaliza¢cdo do contrato.

Sera exercido, pela contratante, o acompanhamento dos aspectos técnicos e administrativos da execu¢do do servigo contratado com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados, aferindo a qualidade do servigo e a conformidade com os prazos estipulados no contrato por meio de registros formais e da emissdo de relatdrios semestrais.

A comunicagdo entre o MEC e a contratada dar-se-a por meio do endereco eletronico capacitacaoestagio@mec.gov.br, dos telefones (61) 2022-7364 ou 2022-7350 e, ainda, de forma presencial, no Centro de Formacdo e Aperfeicoamento, Anexo Il, Térreo, do Ministério da Educacao.

A gestao do contrato, bem como a fiscalizacdo das atividades da empresa a ser contratada ficardo a cargo do gestor do contrato e dos fiscais técnico e administrativo, e respectivos substitutos, a serem designados por portaria interna publicada em boletim de servigo, apds a assinatura do contrato.
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7.5. A qualidade dos servigos prestados sera objetivamente mensurada com base no Encarte C - Instrumento de Medi¢do de Resultados (2788664).
7.6. A equipe de fiscais devera encaminhar relatdrio de execuc¢do contratual para o gestor do contrato, contendo registro, analise e conclusdo das ocorréncias na execuc¢do do contrato.
7.7. O gestor do contrato deverad analisar o relatdrio de execugdo contratual e, se aprovado, emitir o termo circunstanciado, o qual sera instrumento de aceite definitivo dos servigos prestados, atestando o cumprimento das obrigacdes da contratada.
7.8. O valor mensal a ser pago a contratada corresponderd ao numero efetivo de estagidrios com termos de compromisso vigentes, multiplicado pelo valor da taxa de administracao oferecida no processo licitatério.
7.8.1. O preenchimento das vagas de estagio ocorrera de acordo com as necessidades no MEC, devendo este repassar a contratada, mensalmente, a quantia referente a taxa de administracdo per capita, na qual estardo inclusos todos os custos relativos a prestacao dos servicos.
7.8.2. O MEC ndo se obriga a contratar todas as vagas de estdgio quantificadas e o preenchimento delas ocorrera mediante solicitacdes, na medida das necessidades do servico. Somente sera efetuado o pagamento da taxa de administracao referente as vagas de estagio com termos de compromisso de estdgio vigentes, independentemente do quantitativo de vagas disponiveis.
7.9. A avaliacdo da conformidade dos servicos prestados sera atestada, para fins de recebimento provisério (Encarte D - Modelo de Recebimento Provisério 2788673), com:
7.9.1. Conclusdo da etapa de transicdo contratual para a manutencdo dos atuais estagidrios do MEC (quando da assinatura do contrato);
7.9.2. Divulgacao e realizacdo do processo seletivo, mediante edital de abertura publicado pelo MEC (a0 menos um por exercicio);
7.9.3. Batimento do quantitativo de bolsas de estagio ativas no més entre o relatério enviado pelo contratado e os dados cadastrados no Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal - SIAPE;
7.9.4. Atendimento das demandas de abertura de vagas, de contrata¢do, renovacao e desligamento de estagidrios, bem como envio de relatdrios e dados especificos, quando solicitado pelo MEC;
7.9.5. Recebimento de declaracdo de regularidade das matriculas dos estudantes em suas respectivas instituicdes de ensino (semestralmente);
7.9.6. Relatdrio semestral de avaliagdes de desempenho de estagiarios realizadas;
7.9.7. Recebimento de relatdrio com comprovacgao das acdes de desenvolvimento ofertadas aos estagiarios; e
7.9.8. Relatdrio mensal das entrevistas de desligamento realizadas.
7.10. A avaliagdo da conformidade dos servigos prestados sera atestada, para fins de recebimento definitivo (Encarte E - Modelo de Recebimento Definitivo 2788677) com a andlise do relatdrio de execugdo contratual e emissdao do termo circunstanciado pelo gestor do contrato.
7.11. Sempre que houver ocorréncia considerada indesejavel, a contratante procederd ao registro desta, notificando o contratado e respeitando o direito ao contraditério e ampla defesa.
7.12. Poderdo ser feitas glosas nos pagamentos mensais a cada ocorréncia indesejada, conforme disposto no Encarte C (2788664) e no item 19 do presente termo de referéncia.
7.13. A inexecucao total ou parcial do contrato enseja, além do redimensionamento dos pagamentos, sua rescisdo pela contratante, nos termos do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, que serd formalmente motivada nos autos, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, com as consequéncias previstas no item 19 deste termo.
7.14. A rescisao contratual podera ser:
7.14.1. Determinada por ato unilateral e por escrito da contratante nos casos enumerados nos incisos | a Xll, XVIl e XVIII do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993 e sera precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente, em conformidade com o § 12 do art. 79 da Lei n2 8.666, de 1993.
7.14.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja conveniéncia da contratante; ou
7.14.3. Judicial, nos termos da legislagao.
7.15. Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVIl do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, sem que haja culpa da contratada, esta sera ressarcida dos prejuizos regulamente comprovados, quando os houver sofrido, devolvido os pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisao, se for o caso, quando devidamente comprovados.
7.16. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 79 acarreta consequéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n? 8.666, de 1993.
7.17. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara, para ressarcimento da contratante, a execucdo dos valores das multas e indeniza¢des a ela devidos, bem como a retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados a contratante, além das sangdes previstas neste termo de referéncia.
7.18. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
7.18.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
7.18.2. Da relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
7.18.3. De indenizagGes e multas.
7.19. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos, incluindo a assinatura dos termos de compromisso de estagio e termos aditivos de forma digital.
8. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. O sistema informatizado, disponivel via web, deve permitir a execugdo e acompanhamento das rotinas estabelecidas neste termo de referéncia.
9. DAS INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. Previsao de realizacdo de pelo menos um processo seletivo por exercicio, sendo a operacionalizacdo de responsabilidade do agente de integracado, podendo incluir andlise curricular e aplicacdo de provas, de acordo com as diretrizes da contratante.
9.1.1. Consoante ao quantitativo atual de vagas de bolsas de estagio existentes no MEC, o agente de integracdo deverd fazer o acompanhamento administrativo de cerca de 75 (setenta e cinco) estagiarios.
9.2. A proposta deverd ser encaminhada em conformidade com o Encarte F - Modelo de Proposta de Precos (2788684) e devera vir acompanhada das seguintes declaracoes:
9.2.1. Declaracdo de que presta os servicos de agente de integracdo por meio de sistema informatizado para gestdo das vagas de estagio e que, durante a execucdo contratual, o sistema mantém desempenho adequado as necessidades do 6rgdo ou empresa contratante.
9.2.2. Declaragao de que é possuidora de representacdo dotada de infraestrutura técnica e operacional adequada, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestagao dos servigos a serem contratados;
9.2.3. Declaracao de que possui registro de cooperacdo técnica ou de parceria com instituicdes de ensino sediadas em Brasilia, ou em instituicdes com sede em outros estados que ofertem cursos na modalidade a distancia, oficialmente reconhecidos pelo Ministério da Educacdo - MEC, vinculados a estrutura de ensino publico ou privado, para localizacdo de estudantes que se adequem ao perfil solicitado pelo MEC.
9.2.4. Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, nos moldes do Encarte G - Modelo de Decl. de Sust. Ambiental (2788696).
10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢cdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
10.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas.
10.4. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes estabelecidas neste termo de referéncia.
10.5. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.
10.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administra¢do da contratada, tais como exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto.
10.7. Fornecer por escrito as informacGes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.
10.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
10.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela contratada.
10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, e notificacoes expedidas.
10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.
11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste termo de referéncia e de sua proposta, com o perfeito cumprimento das clausulas contratuais.
11.2. Promover a transicao contratual para a manutencdo dos atuais estagidrios de modo que nao haja prejuizo as atividades desenvolvidas nos setores e nem ao processo de aprendizagem dos estudantes.
11.3. Prestar, na forma de servicos continuos, o atendimento das demandas de abertura de vagas, de contratacdo, renovacdo e desligamento de estagidrios, bem como envio de relatdrios e dados especificos, quando solicitado pelo MEC.
11.4. Divulgar e realizar o recrutamento de estudantes, por meio de processo seletivo, cujos critérios serdao estabelecidos em edital de sele¢ao publicado pelo MEC.
11.5. Selecionar e encaminhar os estudantes candidatos ao estagio, incluindo desde o processo de inscri¢do, analise de critérios, aplicacdo e correcdo de provas e/ou outras metodologias de sele¢do, apuracdo dos resultados e classificagdo e convocacdo dos estudantes, conforme critérios e procedimentos estabelecidos em edital.
11.6. Efetivar a contratacdo do estagiario selecionado pela contratante, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da convocacdo do candidato pré-selecionado, ou em tempo inferior, quando justificadamente, houver urgéncia na requisicao.
11.7. Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio e providenciar as assinaturas pelas partes (termos de compromisso de estagio, termos aditivos, planos de atividades, relatdrios de acompanhamento e avaliacdo de estagio, dentre outros documentos relacionados ao contrato).
11.8. Orientar os estagiarios quanto aos documentos e as providéncias necessarias a efetivacdao do Termo de Compromisso de Estagio, sobre os deveres, os direitos e as obrigacoes.
11.9. Orientar os estagidrios quanto a apresentagao pessoal e postura profissional no ambiente de trabalho.
11.10. Realizar semestralmente, junto aos supervisores, as avaliacdes de desempenho do estudante na atividade de estagio;
11.11. Disponibilizar agGes de desenvolvimento (palestras, cursos ou outros eventos educacionais) para os estagidrios, por meio de cronograma de a¢ées a ser aprovado pelo MEC.
11.12. Acompanhar junto a instituicdo de ensino a matricula e a frequéncia regular do estudante no curso e encaminhar relatério semestral ao MEC, sendo motivador de cancelamento do estdgio o ndao cumprimento de um ou mais dos requisitos citados.
11.13. Fornecer declaragdes solicitadas pelos estagidrios no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
11.14. Quando do desligamento do estagiario, comunicar a instituicdo de ensino o término do vinculo do estudante com o MEC.
11.15. Realizar entrevistas de desligamento encaminhando relatério mensal ao MEC.
11.16. Disponibilizar sistema informatizado, via web, para realizacdo dos tramites administrativos e auxilio na gestdo das vagas de estagio.
11.17. Manter canais de comunicacdo fisicos ou on-line de modo a atender as demandas dos estagiarios e do MEC.
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11.18. Empregar esforcos no sentido de reduzir ao maximo a utilizacdo de papel e impressdes dos termos de compromisso de estdgio, termos aditivos, planos de atividades, relatérios de acompanhamento e avaliacdo de estagio, dentre outros documentos relacionados ao contrato. Sempre que vidvel, entre as partes envolvidas nas assinaturas destes documentos, os mesmos devem ser em meio eletronico e, ou digitalizados, seguindo o padrdo do SEI — Sistema
Eletronico de Informacgdes e, ou formato PDF-A / pesquisavel, conforme padrdo AFD — Assentamento Funcional Digital.

11.19. Apresentar nota fiscal/fatura ao Ministério da Educa¢do com os valores correspondentes discriminados para a liquidacdo das despesas do més em questdo.

11.20. Promover o ajuste das condicdes de estagio, conforme legislacdo vigente, entre as instituicdes de ensino e o MEC.

11.21. Contratar em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel com valores de mercado, devendo constar do termo de compromisso de estagio o respectivo nimero de apdlice e o nome da Seguradora.

11.22. Atender e orientar o estagiario acidentado e/ou sua familia, no sentido de preparar o processo de reembolso de despesas e/ou recebimento do seguro em caso de acidentes como invalidez parcial ou permanente e em caso de morte do segurado.

11.23. Notificar imediatamente o contratante acerca de qualquer alteracdo na situacao escolar dos estagidrios, como conclusao, interrupcao ou desligamento do curso.

11.24. Comunicar ao contratante e ao estagiario, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sobre a previsdo de encerramento dos termos de compromisso para fins de andlise da pertinéncia da renovacao.

11.25. Apresentar relacdo mensal dos estagidrios até o 52 (quinto) dia util de cada més.

11.26. Observar se a instituicdo de ensino do estudante escolhido possui autorizacdo de funcionamento e se o curso é reconhecido pelo Ministério da Educacao.

11.27. Comunicar, imediatamente, ao contratante caso tome ciéncia de qualquer irregularidade sobre os estagidrios.

11.28. Prestar informacdes quando acionados pelos os 6rgdos de controle da administracdo publica e da contratante.

11.29. Informar o contratante sobre as exigéncias especificas dos conselhos fiscalizadores profissionais quanto a supervisdo de estagio.

11.30. Prestar esclarecimentos a contratante sobre eventuais fatos ou atos noticiados que o envolvam, independente de solicitagao.

11.31. Manter a disposicdo da fiscalizacdo a documentacdo que comprove a relacdo de estdgio sempre que necessario (termo de compromisso de estagio devidamente assinado; certificado individual de seguro de acidentes pessoais; comprovacao da regularidade da situacdo escolar do estudante; avaliacdes de estagio e relatério - verificacdo da compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de compromisso).
11.32. Responsabilizar-se pela divulga¢do de dados pessoais ndo autorizada expressamente pela contratante, ou pelo uso indevido de qualquer informacao relativa ao objeto do contrato.

11.33. Tomar todas as demais providéncias pertinentes, de seu encargo e aqui ndo expressamente nomeadas, para assegurar a operacionalizacao do objeto deste termo de referéncia, segundo os interesses das partes, prévia e reciprocamente ajustados.

11.34. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.35. Vedar a utiliza¢dao, na execuc¢ao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgao contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

11.36. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

e prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

e certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

e certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da contratada;

e Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.

11.37. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal na prestacao dos servicos.

11.38. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos poderes publicos.

11.39. Submeter previamente, por escrito, a contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos para a prestacao dos servicos.

11.40. N3ao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.41. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11.42. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.43. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos

do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12. DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatdrio.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condices do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.
14.2. O representante da contratante deverad ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da execucdo dos servi¢os e do contrato.

14.3. A verificacao da adequacgdo da prestacao do servico deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste termo de referéncia.

14.4. O representante da contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela contratada ensejara a aplicacao de san¢des administrativas, previstas neste termo de referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distin¢gdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a gestao do contrato.
14.7. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execuc¢do do objeto e utilizard o Encarte C - Instrumento de Medicdo de Resultado (2788664), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

e ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7.1. A utilizagdo do Instrumento de Medi¢ao de Resultado - IMR Encarte C (2788664) nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestagcao dos servigos.
14.8. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
14.9. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
14.10. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.
14.11. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
14.12. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
14.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.
14.14. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
14.14.1. Batimento dos relatérios emitidos pelo contratado com o os dados cadastrados no SIAPE;
14.14.2. Preenchimento do IMR; e
14.14.3. Realizacdo de relatdrio de execugdo contratual, contendo eventuais ocorréncias e possiveis glosas.
14.15. A auséncia de comunicagdo por parte do MEC, referente a irregularidade ou falhas, ndo exime o contratado das responsabilidades determinadas neste termo de referéncia.
14.16. As disposicBes previstas nesta cladusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo.
14.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.
15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
15.1. A emissdo da nota fiscal/fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a contratada devera entregar toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigacao contratual.
15.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma.
15.3.1. Conclusdo da etapa de transicdo contratual para a manutencdo dos atuais estagidrios do MEC (quando da assinatura do contrato);
15.3.2. Divulgacdo e realizacdo do processo seletivo, mediante edital de abertura publicado pelo MEC (a0 menos um por exercicio);
15.3.3. Batimento do quantitativo de bolsas de estagio ativas no més entre o relatério enviado pelo contratado e os dados cadastrados no Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal - SIAPE;
15.3.4. Atendimento das demandas de abertura de vagas, de contrata¢do, renovacgao e desligamento de estagidrios, bem como envio de relatdrios e dados especificos, quando solicitado pelo MEC;
15.3.5. Recebimento de declaragdo de regularidade das matriculas dos estudantes em suas respectivas institui¢cdes de ensino (semestralmente);
15.3.6. Recebimento de relatdrio com comprovacao das acdes de desenvolvimento ofertadas aos estagidrios; e
15.3.7. Relatdrio mensal das entrevistas de desligamento realizadas.
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No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar relatdrio circunstanciado em consonancia com suas atribuices, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servicos, o Gestor do contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;
Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal/fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado ou instrumento substituto.
O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.

DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado pela contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota fiscal/fatura.

Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentac¢do da nota fiscal/fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n® 8.666, de 1993.

A emissdo da nota fiscal/fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigco, conforme este termo de referéncia.

A nota fiscal/fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

N3ao havendo regulariza¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a nota fiscal/fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;

o periodo de prestacdo dos servicos;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a contratada:
ndo produziu os resultados acordados;
deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Serd rescindido o contrato em execucdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no art. 31 da Lei n2 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5, de 2017, quando couber.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438
I=(TX) | I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

DO REAJUSTE

Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC do IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara a contratada a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a contratada obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de prec¢os do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas afericBes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

DA GARANTIA DA EXECUGAO

O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro- garantia ou fianca bancaria.
A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993.
A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato;
multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo extinto Ministério da Fazenda.

No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.
A contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
Serd considerada extinta a garantia:
com a devolug¢do da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao da contratante, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;
no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 05/2017.

O garantidor n3o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢ées a contratada.
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5/7



05/08/2021 SEI/MEC - 2788626 - Termo de Referéncia

18.11.4. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste termo aditivo e no contrato.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Com fundamento na Portaria n2 120, de 2016, do Ministério da Educacdo, no artigo 72 da Lei n? 10.520, de 2002 e no art. 49 do Decreto n2 10.024, de 2019, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas no termo/contrato e demais cominacdes legais a contratada que:
19.1.1. apresentar documentacao falsa;
19.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;
19.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida no edital;
19.1.5. ndo mantiver a proposta e/ou n3do assinar o contrato;
19.1.6. comportar-se de modo inidéneo;
19.1.7. fizer declaracdo falsa;
19.1.8. cometer fraude fiscal;
19.1.9. ou incorrer em qualquer pratica vedada no artigo 11 da Portaria MEC n2 120, de 2016.
19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;
19.3. As sancgGes previstas nos incisos |, Il e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderao ser aplicadas juntamente com a do inciso || do mesmo artigo, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar a partir da notificacdo da empresa;
19.4. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sanc¢des serdo assegurados a licitante vencedora o contraditdrio e a ampla defesa;
19.5. Sem prejuizo das sang¢des previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, a Contratada ficard sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, inexecugdo parcial ou total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 72 da Portaria n2 120/2016, sendo possivel a aplica¢do de:
19.5.1. Adverténcia.
19.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na execugao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde até trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do érgdo contratante, quando o atraso ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sanc¢des;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administragdo; recusa parcial ou total na entrega do material; recusa na conclusdo do servigo ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo total do contrato;

19.5.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
19.5.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a contratante pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢ao nao superior a dois anos.
19.5.5. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndo podera ultrapassar a 7% (sete por cento) do contrato.

19.6. A Multa de Mora serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993, e serd executada apds regular processo administrativo, conforme o art. 72 da Portaria MEC n2 120, de 2016, observada a seguinte ordem:

a) mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
b) mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada;

c) mediante procedimento administrativo ou judicial de execucdo.

19.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados judicialmente.

19.8. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao do contrato, se dia de expediente normal na reparti¢ao interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

19.9. As sancoes de adverténcia, suspensdo tempordria do direito de contratar com a Administracdo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa.

19.10. No caso de multa cuja apuragdo ainda esteja em processamento ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a contratante podera fazer a retencdo do valor correspondente a multa, até a decisdo final, caso ndo obtenha sucesso na execucdo da garantia ofertada. Caso a defesa prévia e/ou recurso seja aceito parcialmente pela contratante, o valor retido correspondente sera depositado em favor da contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data da decisao final.

19.11. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria MEC n2 120, de 2016, observando-se as regras previstas na Lei n2 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

19.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 2013, como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdao — PAR.

19.13. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apura¢ao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

19.15. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a abrangéncia do dano apontada pela drea demandante, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.

19.16. Caso a contratada descumpra quaisquer condi¢Oes deste termo de referéncia/contrato podera o contratante aplicar multa de 1% (um por cento) do valor mensal da fatura por dia e/ou por ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla defesa e do contraditério.

19.17. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.18. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a Administragcdo Publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacao preliminar ou PAR.

19.19. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econ6mica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

20.3.1. No minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por 6rgdo da administracdo publica ou empresas publicas ou privadas, que a empresa tenha prestado servicos de agente de integracdo de estdgio, com quantitativo total igual ou superior do item a ser contratado.

20.3.1.1. O atestado devera referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

20.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou de decorrido, pelo menos, um ano do inicio da execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da Instru¢do Normativa n2 05, de 2017;

20.3.1.3. Com base no item 10.6, alinea "b" do Anexo VII-A da Instru¢cdo Normativa n2 05, de 2017, comprovacgdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo licitado, mediante a comprovacado de experiéncia minima de 3 (trés) anos na execucdo de objeto semelhante ao da contrata¢do, podendo ser aceito somatodrio de atestados.

20.3.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instru¢cdo Normativa n2 05, de 2017.

20.3.1.5. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa n2 05, de 2017.
20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

20.4.1. Taxa de administracdo - preco unitario: RS 30,50 (trinta reais e cinquenta centavos).

20.4.2. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

20.4.3. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1. O custo estimado da contrata¢do é de RS 27.450,00 (vinte e sete mil, quatrocentos e cinquenta reais).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. Declara-se, que ha orgamento disponivel para a contratacdo conforme descrito no Certificado de Disponibilidade Orcamentaria - CDO N2 64/SPO/MEC (2574243) constante nos autos.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. A contratada fica obrigada a manter durante a execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo estipuladas para participacao na licitacao.

23.2. Duvidas na interpretacao deste termo de referéncia poderao ser esclarecidas pelo correio eletronico: cpl@mec.gov.br, subsidiado pela area demandante.

23.3. O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢des do edital e de outros assuntos relacionados a presente licitacdo serdo divulgados mediante publicagdo de notas na pagina web, no endereco www.mec.gov.br, no link “Acesso a informacdo/Licitacées e Contratos”, bem como no sitio eletronico Compras Governamentais, ficando as licitantes obrigadas a acessa-la para a obtencdo das informacgdes prestadas pelo Pregoeiro.
23.4, Todos os quesitos inerentes aos servicos involuntariamente ndo explicitos neste termo, mas necessarios a execucdo total dos servicos e ao seu perfeito acabamento, serdo de responsabilidade da contratada.

23.5. O foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo é o da Justi¢a Federal, Secdo Judiciaria de Brasilia/DF.

23.6. Declaramos pela responsabilidade da elaborac¢do do termo de referéncia, estando esse adequado ao que dispde aos Incisos | e || do Art. 82 do Anexo | do Decreto n2 3.555, de 2000.
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Com base noinciso Il do art. 14 do Decreto n2 10.024, de 2019 e na Portaria n2 350, de 5 de outubro de 2017, aprovo o termo de referéncia, pelos seus préprios fundamentos e pela necessidade do servico. Prepare-se o encaminhamento a Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos para continuidade dos tramites.
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SEI/MEC - 2788626 - Termo de Referéncia

CRISTIANA ALVES DO AMARAL - SIAPE 1553856

Integrante Requisitante

ERIKA BITTENCOURT DE SOUSA VERAS - SIAPE 1570184

Integrante Requisitante

HELIO BARBOSA DA SILVA - SIAPE 40460

Integrante Administrativo

JAIME BATISTA BELEM, MATRICULA - SIAPE 50407

Integrante Técnico

PAULO BERNARDES HONORIO DE MENDONCA

Coordenador-Geral de Gestao Administrativa

Documento assinado eletronicamente por Erika Bittencourt de Sousa Veras, Coordenador(a), em 29/07/2021, as 16:51, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacgo.

Documento assinado eletronicamente por Helio Barbosa da Silva, Chefe de Servigo, em 30/07/2021, as 15:40, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Documento assinado eletronicamente por Jaime Batista Belem, Chefe de Servigo, em 30/07/2021, as 17:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educac&o.

Documento assinado eletronicamente por Cristiana Alves do Amaral, Servidor(a), em 30/07/2021, as 18:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacéo.

Documento assinado eletronicamente por Paulo Bernardes Honorio de Mendonga, Coordenador(a)-Geral, em 02/08/2021, as 15:20, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.
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